蚌埠工商学院
	姓  名
	
	班  级
	
	学  号
	

	请假时间
（天数）
	      年    月    日至     年    月    日，共     天

	请 假 原 因
	请假原因：                        

请假去向：                             

本人电话：                        
家长电话：                        
年    月    日

	辅导员

意见
	是否已联系家长确认  是(  否(
签名：                    年    月    日

	院部意见
	签名（盖章）：             年    月    日

	教务处

意见
	签名（盖章）：               年    月    日

	学校意见
	签名：                    年    月    日

	备  注
	


学生请假审批表

注：1.学生请假必须履行审批手续，未经请假擅自离校者，一律按旷课处理；
2.申请人需在“请假原因”一栏注明前往何处和联系方式；
3.请假1天内由辅导员审批， 2-3天由二级学院审批，4-7天由教务处审批，7天以上由分管副校长审批；
4.本表一式两份，一份交学生所在学院备案并作为销假的依据，一份交学习委员作为考勤依据。
